A Ricoh multifunkcios irodagép
(folyosoi haldzati nyomtatd/masold/szkenner) hasznalata

A multifunkciés gép fokapcsoldja mindig bekapcsolt allapotban van.

Kis 1d6 elteltével pihentetdé modba kapcsol a gép, ha nincs hasznalatban. Ezalatt a
kezelOpanel jobb oldalan 1évd nagy kerek z6ld gomb vilagit. Ebbol az allapotabol ébreszteni
az ettol a gombtol kissé balra lévo sargan vilagito gombbal lehet (vagy a fedél
felnyitasaval). Ha hosszabb ideig nincs hasznalatban a fénymasol6, akkor alvo allapotba keriil.
Ekkor a kezel6panelen semmi nem vilagit. Ilyenkor az elézéekben leirt jobb oldalon 1évd,
megnyomas utan folyamatosan zélden égo gombbal lehet életre kelteni, varni, amig a gép
bemelegszik, majd lehet hasznalni.

Bejelentkezni mindenki a sajat kodjaval tud. Egy kis valtozas, hogy a kod beiitése utan
nem kettds keresztet kell nyomni, hanem az érintépanelen az OK gombot!!

A munka végeztével a kezelGpanel jobb oldalan 1évo rozsaszin C-gombot kell hosszan
nyomni és ekozben ezen az oldalon de a felsG részen 1évé sarga C-gombot egyszer
megnyomni. Ezzel a gép az adott kodu bejelentkezésbdl kilép!

Alul két lapadagol¢ talalhato: a felsé adagold az A4-es az als6 az A3-as.



Fénymasolo funkcio
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Alapértelmezésben fekete-fehér fénymasolas jelenik meg!
o AKinek sziikséges a bal felsé részen véltoztathat SZINES fénymasolasra.
A meniiben lefelé haladva kivalaszthatd, hogy milyen tipusu dokumentum
fénymasolasa torténik (szoveg, kép, szoveg/kép (ez az alapértelmezett)
Tovabb haladva a nyomtatas erdssége allithato

A kozépsé meniiben 1. sorban a papirvalasztas mindig AUTOMATIKUS! Ilyenkor
Amilyen méretii lapot rakunk be, kivalasztja, hogy A4-es vagy A3-as a méret, és a
lapadagolobol azt valasztja, amelyik ennek megfeleld.

AKi Ad-es méretnél kisebb dokumentumot szeretne masolni, valassza ki az A4-es
méretet, az automatikus helyett, igy barmilyen olyan dolog (személyi, utlevél, nyugta
stb.) amely nem éri el az A4-es méretet, de a fénymasolo iivegen abba a tartomanyba
van igazitva, fénymasolasra fog keriilni!

A kozépso meniiben a 2. sorban kiilonb6z6 nagyitasi/kicsinyitési miiveletet lehet
beallitani. Alapértelmezésként a 100% (1:1 arany) van beallitva. A
nagyitasi/kicsinyitési miiveleteket manualisan lehet beallitani.)

A kozépso meniiben 3. sorban olyan opcidk valaszthatok, melyek nagyobb
mennyiségll tobboldalas dokumentumok fénymasolasaval kapcsolatosak. A kovetkezd
gombok vannak alapértelmezettként az érintépanelre rakva:

Két egyoldalas lap kétoldalas mésolasa

Kétoldalas dokumentum kétoldalas masolasa

Kétoldalas dokumentum két egyoldalas forméba valé masolasa
Egyoldalas magazin készitése (a képen lathatd6 modon)
Tobboldalas magazin készitése (a képen lathato modon)
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A ko6zépso meniiben 4. sorban tobboldalas dokumentumok masolasakor hasznalhatd
szortirozas funkcio érhetd el.



Scanner funkcio
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Aki scannelni szeretne, eleve a scanner gombot nyomja meg a kezelpanel bal oldalan
és ott jelentkezzen be a kodjaval.

Bal oldali menii: Scannelési beallitdsokon beliil a kdovetkezd paraméterek allithatoak:

o Scannelés tipusa (kép/szoveg/szines/fekete-fehér stb.) egy file-ba vagy tobb
file-ba
o Felbontas (100-600 DPI)
o A dokumentum mérete
Bal oldali meniiben lejjebb: fajinév és a tipus allithato

(egyoldalas/tobboldalas/tiff/jpeg/pdf)

Ko6zépso meniiben kivalaszthatjuk azt az e-mail cimet, amire a scannelt anyagot
kiildeni szeretnénk. A tanszéken dolgozok e-mail cimei ABC sorrendben a gép
memoriajaban vannak. Ezek alapjan meg lehet keresni az e-mail cimeket. E-mail
cimek bevitelére kézzel is van lehetdség abban az esetben, ha nem tanszéki/nem chem-

es e-mail cimre szeretné a scannelt anyagot kiildeni.

A kozéps6 meniiben alul az e-mali szovegeét, illetve targyat irhatjuk meg.

A scannelés menete a kovetkezo:

1. Bal oldali panelen scanner gomb megnyomasa

2. Bejelentkezés sajat koddal

3. Dokumentum behelyezése a masolo iiveglapjara (irassal lefelé), vagy a fels6

lapadagoloba (irassal felfelé, tobb dukomentumot is be lehet helyezni egyszerre)

A meniiben a scannelési paraméterek (felbontés, e-mail cim stb) beallitasa

Nagy z6ld gomb megnyomasa a scannelés inditdsdhoz

Ha a fels6 adagoloba raktuk a dokumentumot, akkor mindet be fogja scannelni, és

egy file-ban fogja elkiildeni (t6bb file-ba scannelés a meniiben allithatd lasd

feljebb)

7. Ha a masolo tiveglapjara lett helyezve a scannelésre vardé dokumentum, egy oldal
scannelése utan a gép megkérdezi, hogy akarunk e tobb oldalt scannelni, vagy az
eddigit kiildje el. Ha az els6 opcio érvényes, akkor csak lapot cseréliink és ujra
z6ld gombot nyomunk. Ha befejeztiik a scannelést akkor a kettds kereszt gomb
megnyomasaval az eddig scannelt anyagot egy pdf-ben elkiildi a gép az adott e-
mail cimre.
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Halézati szines nyomtatas
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e A multifunkcids gép szines halozati nyomtatoként is funkcional.
e A jobb oldalon talalhatoé fontosabb gombok a a nyomtatas és a torlés
A nyomtatas menete a kovetkez6:
1. A nyomtato illesztOprogram megfeleld telepitése a szamitogépre
2. A nyomtatand6 dokumentum elkiildése sajat szamitogéprol a haldzati nyomtatora

3. A multifunkcios gép kezeldpaneljének bal oldali részén a halozati nyomtaté gomb
kivalasztasa, amely a szkenner gomb felett, alulrol a masodik gomb

4. A nyomtatasi munkak gombot érintve a fenti mentit lathatjuk.
5. A fajl listaban megtalalhato a dokumentum, amelyet kiildtiink a nyomtatora.

6. A dokumentum kivalasztasat kovetden a jobb oldali nyomtatas gombbal
indithatjuk a nyomtatast. Még egyszer ra fog kérdezni a rendszer, hogy biztosan ki
akarjuk e nyomtatni a dokumentumot, nyomjuk meg az igen gombot, majd a
késziilek nyomtatni kezd.

7. Ezt kdvetden érdemes a jobb oldali meniisorban talalhat6 torlés gombbal tordlni
az adott dokumentumot a nyomtaté memoriajabol.



